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RREEQQUUEESSTT  FFOORR  PPRROOPPOOSSAALLSS  

  

GGOOOODDAALLEE  PPAARRKK  OOPPEENN  SSPPAACCEE  PPRROOJJEECCTT  PPHHAASSEE  11AA::  AARRCCHHIITTEECCTTUURRAALL//  EENNGGIINNEEEERRIINNGG  

SSEERRVVIICCEESS  FFOORR  GGOOOODDAALLEE  PPAARRKK,,  OOPPEENN  SSPPAACCEE,,  TTEENNNNIISS//  BBAASSKKEETTBBAALLLL  CCOOUURRTT  PPRROOJJEECCTT  

LLOOCCAATTEEDD  IINN  WWEESSTT  BBOOYYLLSSTTOONN,,  MMAA..    

      

  TThhee  TToowwnn  ooff  WWeesstt  BBooyyllssttoonn  BBooaarrdd  ooff  SSeelleeccttmmeenn,,  aaccttiinngg  tthhrroouugghh  iittss  PPaarrkkss  FFaacciilliittiieess  CCoommmmiitttteeee,,  

hheerreeiinnaafftteerr  rreeffeerrrreedd  ttoo  aass  tthhee  ““AAwwaarrddiinngg  AAuutthhoorriittyy””,,    iiss  sseeeekkiinngg  pprrooffeessssiioonnaall  AArrcchhiitteeccttuurraall//  EEnnggiinneeeerriinngg  sseerrvviicceess  

ffoorr  iittss  GGooooddaallee  PPaarrkk  OOppeenn  SSppaaccee  PPhhaassee  11AA  pprroojjeecctt  llooccaatteedd  aatt  tthhee  ccoorrnneerr  ooff  CCrreesscceenntt  SSttrreeeett  aanndd  GGooooddaallee  SSttrreeeett  iinn  

WWeesstt  BBooyyllssttoonn,,  MMAA..  TThhee  pprroojjeecctt  ccaallllss  ffoorr  tthhee  ddeessiiggnn  ooff  ssiitteewwoorrkk,,  ddrraaiinnaaggee  iimmpprroovveemmeennttss,,  rreettaaiinniinngg  wwaallllss,,  rree--

ccoonnssttrruuccttiioonn  ooff  tthhee  TTeennnniiss  CCoouurrttss  ttoo  pprroovviiddee  ffoorr  33  ccoonnttiigguuoouuss  ccoouurrttss,,  rree--ccoonnssttrruuccttiioonn  ooff  tthhee  BBaasskkeettbbaallll  CCoouurrttss  aanndd  

iimmpprroovveemmeennttss  ttoo  eexxiissttiinngg  OOppeenn  SSppaaccee..    AAllll  aarrcchhiitteeccttuurraall  aanndd  eennggiinneeeerriinngg  wwoorrkk  sshhaallll  iinncclluuddee,,  bbuutt  nnoott  lliimmiitteedd  ttoo,,  

ccoonncceeppttuuaall  ddrraawwiinnggss,,  ssiittee  eevvaalluuaattiioonnss,,  ffiieelldd  ssuurrvveeyyss,,  ddeessiiggnn,,  ccoonnssttrruuccttiioonn  eessttiimmaattee,,  ppeerrmmiittttiinngg,,  pprreeppaarraattiioonn  ooff  

ccoonnttrraacctt  ddooccuummeennttss,,  ccoonnssttrruuccttiioonn  ddrraawwiinnggss  aanndd  ccoonnssttrruuccttiioonn  sseerrvviicceess..  IInn  aaddddiittiioonn,,  tthhee  pprroojjeecctt  ccaallllss  ffoorr  mmeeeettiinngg  

rreegguullaarrllyy  wwiitthh  TToowwnn  OOffffiicciiaallss  ttoo  ddiissccuussss  tthhee  pprrooggrreessss  ooff  tthhee  pprroojjeecctt  aanndd  oovveerraallll  ddeessiiggnn  aapppprroovvaall..      

  

TThhee  aarrcchhiitteeccttuurraall//eennggiinneeeerriinngg  sseerrvviicceess  bbeeiinngg  ssoolliicciitteedd  iinn  tthhiiss  RRFFPP  aarree  nnoott  ssuubbjjeecctt  ttoo  tthhee  ppuubblliicc  bbiiddddiinngg  

rreeqquuiirreemmeennttss  ooff  eeiitthheerr  GG..LL..  cc..  3300BB  ((tthhee  UUnniiffoorrmm  PPrrooccuurreemmeenntt  AAcctt))  oorr  GG..LL..  cc..  77,,  sseecc..  3388AA11//22  tthhrroouugghh  3388OO  ((tthhee  

DDeessiiggnneerr  SSeelleeccttiioonn  LLaaww..))    NNeevveerrtthheelleessss  tthhee  TToowwnn  hhaass  ddeetteerrmmiinneedd  tthhaatt  iitt  iiss  iinn  iittss  bbeesstt  iinntteerreessttss  ttoo  iissssuuee  tthhee  RReeqquueesstt  

ffoorr  PPrrooppoossaallss  ffoorr  tthhee  ssppeecciiffiieedd  sseerrvviicceess,,  bbuutt  tthhee  TToowwnn  rreesseerrvveess  tthhee  rriigghhtt  ttoo  aalltteerr  tthhee  pprrooccuurreemmeenntt  pprroocceessss  aatt  aannyy  iiff  iitt  

iiss  iinn  tthhee  TToowwnn’’ss  bbeesstt  iinntteerreesstt  ttoo  ddoo  ssoo..  

  

  TThhiiss  pprrooccuurreemmeenntt  ooff  sseerrvviicceess  sshhaallll  bbee  aaccccoommpplliisshheedd  uussiinngg  aa  ttwwoo  sstteepp  pprroocceessss::  

  

SStteepp  11::  LLeetttteerr  ooff  IInntteerreesstt  aanndd  CCoommpplleetteedd  DDeessiiggnneerr  SSeelleeccttiioonn  BBooaarrdd  AApppplliiccaattiioonn  FFoorrmm  ffoorr  

MMuunniicciippaalliittiieess  aanndd  PPuubblliicc  AAggeenncciieess  nnoott  wwiitthhiinn  DDSSBB  JJuurriissddiiccttiioonn  22000055  

      SStteepp  IIII::  PPrrooppoossaallss  

  

 Initial responses (Step I) shall be screened and numerically evaluated upon the information, 

architectural and engineering experience and qualifications submitted in the Letters of Interest and DSB 

Application Form for Municipalities and Public Agencies not within DSB Jurisdiction 2005. A short list 

of Architects/ Engineers shall be established that shall be based upon the highest rated applicants. The 

short list generally numbers from five to ten firms and those firms shall be invited to submit full 

proposals (Step II), including proposed costs. The proposed costs of the selected firm are subject to 

negotiation and shall be established on a cost plus fixed fee basis, in accordance with MGL c.7 §38G.  

For both Step I responses and Step II proposals, the Awarding Authority reserves the right, upon the 

basis of such evaluations, to reject any or all responses or proposals, to waive any informality, and to 

make any decision deemed to be in the best interest of the Town of West Boylston.  Should the selected 

Architectural/ Engineering firm, selected in Step II, fail to reach an agreement with the Awarding 

Authority, the Awarding Authority shall then seek an agreement with the Architectural/ Engineering firm 

with the second highest rating.  No interpretation of the meaning of any element within the Scope of 

Services will be made to any prospective bidder orally. Every request for such interpretation shall be in  

 



 
TOWN OF WEST BOYLSTON 

PARKS FACILITIES COMMITTEE 

GGooooddaallee  PPaarrkk  OOppeenn  SSppaaccee  PPhhaassee  11AA  RRFFPP    

EEffffeeccttiivvee  66//44//22000099  

  

  

22  

 

writing addressed to Patrick W. Inderwish, Chairman, Parks Facilities Committee, 127 Hartwell Street, West 

Boylston, Massachusetts 01583 (FAX 508 835-4102), clearly marked on the outside as "Request for  

Interpretation - RFP For GOODALE PARK OPEN SPACE PROJECT PHASE 1A ", and to be 

given consideration, must be received no later than 12:00 PM, on Wednesday, July 8, 2009. Any and all 

such interpretations, and any supplemental instructions will be in the form of written Addenda to the Scope of 

Services and/or Proposal Requirements above, which will be mailed or FAXed to all prospective Consultants 

at the respective addresses or e-mail addresses provided for such purposes. Failure of any prospective bidder 

to receive any such Addenda shall not relieve such prospective Consultant from any obligation under the 

proposal as submitted. All Addenda so issued shall become part of the Scope of Services contained within the 

Specifications. At the same time of the opening of the proposals, each prospective bidder will be presumed to 

have read and be thoroughly familiar with the Scope of Services, including any and all Addenda. The failure 

or omission of any prospective bidder to examine any form, instrument or document shall in no way relieve 

any bidder from any obligation with respect to the proposal. 

  

  OOnnllyy  sseelleecctteedd  ffiirrmmss,,  sshhoorrtt--lliisstteedd  dduurriinngg  SStteepp  II,,  wwiillll  bbee  iinnvviitteedd  ttoo  pprroocceeeedd  wwiitthh  SStteepp  IIII..  

  

SSTTEEPP  11::  LLEETTTTEERR  OOFF  IINNTTEERREESSTT  

  

  TThhee  ppuurrppoossee  ooff  tthhiiss  rreeqquueesstt  ffoorr  LLeetttteerrss  ooff  IInntteerreesstt  aanndd  DDSSBB  AApppplliiccaattiioonn  FFoorrmm  ffoorr  MMuunniicciippaalliittiieess  aanndd  

PPuubblliicc  AAggeenncciieess  nnoott  wwiitthhiinn  DDSSBB  JJuurriissddiiccttiioonn  22000055  ffrroomm  AArrcchhiitteeccttuurraall//  EEnnggiinneeeerriinngg  ffiirrmmss  iiss  ttoo  eennaabbllee  tthhee  

AAwwaarrddiinngg  AAuutthhoorriittyy  ttoo  ffiirrsstt  aasssseessss  aanndd  rraannkk  tthheeiirr  qquuaalliiffiiccaattiioonnss  aanndd  eexxppeerriieennccee  iinn  ooppeenn  ssppaaccee,,  ddrraaiinnaaggee,,  tteennnniiss  aanndd  

bbaasskkeettbbaallll  ccoouurrtt  aarrcchhiitteeccttuurraall//  eennggiinneeeerriinngg  sseerrvviicceess..  PPrreeffeerreennccee  wwiillll  bbee  ggiivveenn  ttoo  ffiirrmmss  wwhhoo  pprroovviiddee  pprrooooff  ooff::  

  EExxppeerriieennccee  iinn  mmaajjoorr  ssiitteewwoorrkk,,  eerroossiioonn  ccoonnttrrooll,,  ddrraaiinnaaggee  eexxppeerrttiissee,,  aatthhlleettiicc  ffaacciilliittiieess  ffoorr  eexxiissttiinngg  

ppaassssiivvee  aanndd  aaccttiivvee  rreeccrreeaattiioonnaall  ooppeenn  ssppaaccee,,  tteennnniiss  aanndd  bbaasskkeettbbaallll  ccoouurrttss  ddeessiiggnn  

  CCuurrrreenntt  MMeemmbbeerrsshhiipp  iinn  tthhee  AAmmeerriiccaann  IInnssttiittuuttee  ooff  AArrcchhiitteeccttss,,  AAmmeerriiccaann  SSoocciieettyy  ooff  AArrcchhiitteeccttss,,  

AAmmeerriiccaann  SSoocciieettyy  ooff  LLaannddssccaappee  AArrcchhiitteeccttss,,  PPrrooooff  ooff  MMaassssaacchhuusseettttss  AArrcchhiitteeccttuurraall  RReeggiissttrraattiioonnss  aanndd  

MMaassssaacchhuusseettttss  EEnnggiinneeeerriinngg  LLiicceennsseess    

  EExxppeerriieennccee  iinn  rreehhaabbiilliittaattiinngg  ppaassssiivvee  rreeccrreeaattiioonnaall  ooppeenn  ssppaaccee,,  tteennnniiss  aanndd  bbaasskkeettbbaallll  ccoouurrttss  

  CCoommpplleettiioonn  ooff  aatt  lleeaasstt  55  ccuurrrreenntt  aanndd  55  ssiimmiillaarr  pprroojjeeccttss,,  wwiitthh  rreeffeerreenncceess,,  ssiittuuaatteedd  iinn  NNeeww  EEnnggllaanndd  

  IInn--hhoouussee  ssttaaffff  hhoollddiinngg  pprrooffeessssiioonnaall  lliicceennsseess  iinn  tthhee  ddiisscciipplliinneess  ooff  tthhee  wwoorrkk  ccaalllleedd  ffoorr  iinn  tthhiiss  pprroojjeecctt..  

  EExxppeerriieennccee  aanndd  nnaammeess  ooff  aannyy  pprrooppoosseedd  ssuubb--ccoonnssuullttaannttss  

  EExxppeerriieennccee  ooff  wwoorrkkiinngg  ssuucccceessssffuullllyy  wwiitthh  vvaarriioouuss  PPeerrmmiittttiinngg  AAggeenncciieess  

  TThhoorroouugghh  kknnoowwlleeddggee  ooff  ,,  aanndd  ffaammiilliiaarriittyy  wwiitthh,,  MMaassssaacchhuusseettttss  ppuubblliicc  ccoonnssttrruuccttiioonn  ssttaattuutteess  aanndd  

rreeqquuiirreemmeennttss  

  EEssttaabblliisshheedd  ffiinnaanncciiaall  ssttaabbiilliittyy  aanndd  mmaaiinntteennaannccee  ooff  ((oorr  aabbiilliittyy  ttoo  aaccqquuiirree))  pprriioorr  ttoo  tthhee  ssiiggnniinngg  ooff  tthhee  

ccoonnttrraacctt::  

aa..  PPrrooffeessssiioonnaall  LLiiaabbiilliittyy  IInnssuurraannccee  iinn  tthhee  mmiinniimmuumm  aammoouunntt  ooff  $$22,,000000,,000000..0000  ccoovveerraaggee  

bb..  WWoorrkkeerr’’ss  CCoommppeennssaattiioonn  IInnssuurraannccee  ,,  aass  rreeqquuiirreedd  bbyy  llaaww  

cc..  CCoommpprreehheennssiivvee  GGeenneerraall  LLiiaabbiilliittyy  IInnssuurraannccee  wwiitthh  aatt  lleeaasstt  $$22,,000000,,000000..0000  ccoovveerraaggee  

dd..  EExxcceessss  UUmmbbrreellllaa  CCoovveerraaggee  wwiitthh  aatt  lleeaasstt  $$55,,000000,,000000..0000  ccoovveerraaggee  

  RREEAAPP  TTaaxx  CCoommpplliiaannccee  CCeerrttiiffiiccaattee,,  CCeerrttiiffiiccaattee  ooff  CCoorrppoorraattee  AAuutthhoorriittyy,,  aanndd  CCeerrttiiffiiccaattee  ooff  NNoonn--

CCoolllluussiioonn,,  IIRRSS  FFoorrmm  WW--99  CCeerrttiiffiiccaattee  
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LLeetttteerrss  ooff  IInntteerreesstt  aanndd  ssuuppppoorrttiinngg  ddooccuummeennttaattiioonn  sshhaallll  nnoott  eexxcceeeedd  oonnee  hhuunnddrreedd  ((110000))  ppaaggeess..  

  

BBAACCKKGGRROOUUNNDD  

  

  GGooooddaallee  PPaarrkk  iiss  tthhee  cceenntteerr  ooff  ppaassssiivvee  aanndd  aaccttiivvee  rreeccrreeaattiioonn  iinn  tthhee  TToowwnn  ooff  WWeesstt  BBooyyllssttoonn..    TThhee  PPaarrkk  

ccoonnttaaiinnss  tthhrreeee  ((33))  TTeennnniiss  CCoouurrttss,,  ttwwoo  ((22))  BBaasskkeettbbaallll  CCoouurrttss,,  ttwwoo  ((22))  LLiittttllee  LLeeaagguuee  BBaasseebbaallll  FFiieellddss,,  aa  MMuullttii--

PPuurrppoossee  FFiieelldd  wwiitthh  CCoonncceessssiioonn  SSttaanndd,,  ppaavveedd  RRuunnnniinngg  TTrraacckk,,  llaarrggee  BBaasseebbaallll  FFiieelldd,,  ppaassssiivvee  OOppeenn  SSppaaccee  aarreeaass,,  

EExxeerrcciissee  TTrraaiill,,  BBaannddssttaanndd,,  SSuummmmeerr  HHoouussee,,  aa  llaarrggee  PPiinnee  GGrroovvee,,  aanndd  TToowwnn  PPooooll..    TThhee  mmaajjoorriittyy  ooff  aaccttiivvee  rreeccrreeaattiioonn  

aarreeaass  aarree  iirrrriiggaatteedd..    DDuuee  ttoo  tthhee  ttooppooggrraapphhyy  ooff  tthhee  PPaarrkk  ssttoorrmmwwaatteerr,,  ddrraaiinnaaggee  aanndd  eerroossiioonn  pprroobblleemmss  hhaavvee  

ccoonnttrriibbuutteedd  ttoo  tthhee  iinnjjuurryy  aanndd  ddeessttrruuccttiioonn  ooff  eexxiissttiinngg  PPaarrkkss  aasssseettss..    SSppeecciiffiiccaallllyy,,  tthhee  ppaassssiivvee  rreeccrreeaattiioonn  aarreeaass    

aaddjjaacceenntt  ttoo  tthhee  TTeennnniiss  aanndd  BBaasskkeettbbaallll  CCoouurrttss  aanndd  tthhee  eexxiissttiinngg  TTeennnniiss  aanndd  BBaasskkeettbbaallll  CCoouurrttss  hhaavvee  iinnccuurrrreedd  

ssuubbssttaannttiiaall  ddaammaaggee  dduuee  ttoo  ffrroosstt  hheeaavveess,,  eerroossiioonn,,  ssttoorrmmwwaatteerr  rruunnooffff  aanndd  eexxiissttiinngg  ssooiill  ccoonnddiittiioonnss..    TThhee  AAwwaarrddiinngg  

AAuutthhoorriittyy  iiss  sseeeekkiinngg  aa  qquuaalliiffiieedd  aanndd  eexxppeerriieenncceedd  AArrcchhiitteeccttuurraall//  EEnnggiinneeeerriinngg  ffiirrmm  ttoo  ttaakkee  iimmmmeeddiiaattee  aaccttiioonn  ttoo  

pprroovviiddee  AArrcchhiitteeccttuurraall  aanndd  EEnnggiinneeeerriinngg  sseerrvviicceess  ffoorr  tthhee  eevvaalluuaattiioonn,,  ssuurrvveeyy,,  ddeessiiggnn,,  ccoommpplleettiioonn  ooff  tthhee  GGooooddaallee  PPaarrkk  

OOppeenn  SSppaaccee  PPrroojjeecctt  PPhhaassee  11AA  rreellaatteedd  wwoorrkk,,  ppeerrmmiittttiinngg  aanndd  ssppeecciiffiiccaattiioonn  ddeevveellooppmmeenntt  ooff  tthhee  nneecceessssaarryy  ssiitteewwoorrkk,,  

ddrraaiinnaaggee,,  llaannddssccaappiinngg  aanndd  tteennnniiss//  bbaasskkeettbbaallll  ccoouurrtt  ccoonnssttrruuccttiioonn  ttoo  rreennddeerr  tthhee  ppaassssiivvee  aanndd  aaccttiivvee  ooppeenn  ssppaaccee  aarreeaass  

ffuullllyy  uussaabbllee  ttoo  tthhee  ggeenneerraall  ppuubblliicc  aanndd  ttoo  rreennddeerr  tthhee  tteennnniiss  aanndd  bbaasskkeettbbaallll  ccoouurrttss  ppllaayyaabbllee  dduurriinngg  tthhee  sspprriinngg,,  ssuummmmeerr  

aanndd  ffaallll  sseeaassoonnss..    

  

GGOOAALLSS  

  

TThhee  wwoorrkk  sshhaallll  bbee  sseennssiittiivvee  ttoo  tthhee  eexxiissttiinngg  PPaarrkk  ddeessiiggnn..  TThhee  uullttiimmaattee  ggooaall  ffoorr  tthhee  TTeennnniiss  aanndd  BBaasskkeettbbaallll  

ccoouurrttss  iiss  rreessttoorraattiioonn  ffoorr  ttoouurrnnaammeenntt  ppllaayy  aanndd  tthhee  ppaassssiivvee  ooppeenn  ssppaaccee  aarreeaass  ttoo  bbee  rreehhaabbiilliittaatteedd  ffoorr  ppuubblliicc  uussee..    

TThhee  wwoorrkk  sshhaallll  bbee  ppllaannnneedd  ssoo  aass  ttoo  pprreesseerrvvee  tthhee  nnaattuurraall  eennvviirroonnmmeenntt,,  wwhheerreevveerr  ppoossssiibbllee,,  aanndd  mmiinniimmiizzee  tthhee  

ppootteennttiiaall  ffoorr  aaddvveerrssee  eennvviirroonnmmeennttaall  iimmppaaccttss..  ““GGrreeeenn””  ddeessiiggnn  ccoonnssiiddeerraattiioonnss  aarree  rreeccoommmmeennddeedd  wwhheerree  

aapppprroopprriiaattee..  

  

  

BBAASSIICC  SSEERRVVIICCEESS  

  

  TThhee  oovveerraallll  PPrroojjeecctt  wwiillll  iinncclluuddee  tthhee  pphhaasseedd  rreeppaaiirriinngg,,  uuppggrraaddiinngg,,  rreeppllaacciinngg  aanndd//  oorr  pprroovviiddiinngg  nneeww  

ddrraaiinnaaggee,,  ccoonnssttrruuccttiioonn  ooff  rreettaaiinniinngg  wwaallllss,,  tthhee  ddeemmoolliittiioonn  ooff  tthhrreeee  ((33))  eexxiissttiinngg  TTeennnniiss  CCoouurrttss,,  ddeemmoolliittiioonn  ooff  ttwwoo  ((22))  

BBaasskkeettbbaallll  CCoouurrttss,,  iimmpprroovveemmeennttss  ttoo  aaddjjaacceenntt  OOppeenn  SSppaaccee  aarreeaass,,  rree--ccoonnssttrruuccttiioonn  ooff  tthhrreeee  ((33))  TTeennnniiss  CCoouurrttss  aanndd  

ttwwoo  ((22))  BBaasskkeettbbaallll  CCoouurrttss..  TThhee  wwoorrkk  iinncclluuddeess  tthhee  ssuurrvveeyy,,  aannaallyyssiiss,,  eevvaalluuaattiioonn,,  ddeessiiggnn,,  ppllaannss,,  pprreeppaarriinngg  

ssppeecciiffiiccaattiioonnss,,  ppeerrmmiittttiinngg  ooff  tthhee  cclleeaanniinngg,,  rreeppaaiirr  oorr  rreeppllaacceemmeenntt  ooff  eexxiissttiinngg  ddrraaiinnaaggee,,  ddiittcchheess  aanndd  ccuullvveerrttss  aass  wweellll  

aass  pprroovviissiioonn  ooff  aallll  nneecceessssaarryy  ddrraaiinnaaggee  ffaacciilliittiieess..  TThhee  ddrraaiinnaaggee  aannaallyyssiiss  mmuusstt  eennssuurree  tthhaatt  oonn  aanndd  ooffff--ssiittee  wweettllaannddss  

aarree  nnoott  iimmppaacctteedd  bbyy  cchhaannggeess  iinn  ssttoorrmmwwaatteerr  rruunnooffff  ppaatttteerrnnss..  DDrraaiinnaaggee  mmaaiinntteennaannccee  aaccttiivviittiieess  iinncclluuddee  tthhee  rreemmoovvaall  ooff  

aaccccuummuullaatteedd  ssiillttss  aanndd  oorrggaanniicc  ddeebbrriiss  ffrroomm  eexxiissttiinngg  ddrraaiinnaaggee  cchhaannnneellss  aanndd  ccuullvveerrttss  aanndd  tthhee  aaddddiittiioonn  ooff  nneeww  ddrraaiinnaaggee  

aanndd  ccuullvveerrttss..  DDrraaiinnaaggee  mmaayy  ccoonnssiisstt  ooff,,  bbuutt  iiss  nnoott  lliimmiitteedd  ttoo,,  rraaiissiinngg  oorr  ffiilllliinngg  ppoorrttiioonnss  ssuubbjjeecctt  ttoo  ffllooooddiinngg,,  eerroossiioonn,,  

ssttoorrmmwwaatteerr  rruunnooffff  aanndd  iinnssttaallllaattiioonn  ooff  uunnddeerrddrraaiinnss  aanndd  ootthheerr  ddrraaiinnaaggee  ffaacciilliittiieess..    

  

FFrroomm  aa  ddrraaiinnaaggee  ssttaannddppooiinntt,,  bbeeaarriinngg  iinn  mmiinndd  tthhaatt  aaddddiittiioonnss  ttoo  tthhee  iirrrriiggaattiioonn  ssyysstteemm  mmaayy  bbee  iinnssttaalllleedd,,  tthhee  

ggooaall  iiss  ttoo  hhaavvee  tthhee  TTeennnniiss//  BBaasskkeettbbaallll  CCoouurrttss  aanndd  aaddjjaacceenntt  OOppeenn  SSppaaccee  rreettuurrnneedd  ttoo  ttoopp  qquuaalliittyy  ccoonnddiittiioonn..  
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SSCCOOPPEE  OOFF  SSEERRVVIICCEESS  

  

  TThhee  SSccooppee  ooff  SSeerrvviicceess  aass  oouuttlliinneedd  bbeellooww  aarree  ttoo  bbee  ppeerrffoorrmmeedd  bbyy  tthhee  AArrcchhiitteecctt//  EEnnggiinneeeerr  dduurriinngg  tthhee  

ffoolllloowwiinngg  pphhaasseess  ooff  tthhee  PPrroojjeecctt::  

  

((AA))  CCOONNSSUULLTTAATTIIOONN,,  PPLLAANNNNIINNGG  AANNDD  PPRREELLIIMMIINNAARRYY  DDEESSIIGGNN  PPHHAASSEE  

  

TThhee  AArrcchhiitteecctt//  EEnnggiinneeeerr  sshhaallll  pprreeppaarree  ffoorr  tthhee  aapppprroovvaall  ooff  tthhee  AAwwaarrddiinngg  AAuutthhoorriittyy,,  aa  ddrraaiinnaaggee  mmaasstteerr  ppllaann,,  

pprreelliimmiinnaarryy  ddrraaiinnaaggee  ddeessiiggnn  ddooccuummeennttss  tthhaatt  sshhaallll  iinncclluuddee  pprrooppoosseedd  ddrraaiinnaaggee  ffaacciilliittiieess,,  ddeessiiggnn  ooff  pprrooppoosseedd  

tteennnniiss  aanndd  bbaasskkeettbbaallll  ccoouurrttss,,  sseeaattiinngg  aanndd  vviieewwiinngg  aarreeaass  ffoorr  bbootthh  tteennnniiss  aanndd  bbaasskkeettbbaallll  ccoouurrttss,,  AADDAA  aacccceessss,,  

ddeessiiggnn  ooff  rreettaaiinniinngg  wwaallllss,,  ddeessiiggnn  ooff  pprrooppoosseedd  ooppeenn  ssppaaccee  iimmpprroovveemmeennttss  aanndd  aaddddiittiioonnaall  sseerrvviicceess  aass  tthhee  

AAwwaarrddiinngg  AAuutthhoorriittyy  ddeeeemmss  nneecceessssaarryy..  TThhee  llaayyoouutt  sshhaallll  sshhooww  tthhee  llooccaattiioonn  ooff  tthhee  tteennnniiss  aanndd  bbaasskkeettbbaallll  ccoouurrttss,,    

ssuummmmeerr  hhoouussee,,  lliittttllee  lleeaagguuee  bbaasseebbaallll  ffiieellddss,,  ccoonncceessssiioonn  ssttaannddss,,  mmuullttii--ppuurrppoossee  ffiieelldd,,  pprrooppoosseedd  lliigghhttiinngg,,  ppiinnee  

ggrroovvee,,  cceenntteerrlliinneess,,  ddrraaiinnss,,  ddiittcchheess,,  sswwaalleess,,  ccuullvveerrttss,,  pprrooppoosseedd  ggrraaddiinngg  iimmpprroovveemmeennttss,,  eelleevvaattiioonnss  aanndd  ootthheerr  ssuucchh  

iinnffoorrmmaattiioonn  aass  tthhee  AArrcchhiitteecctt//  EEnnggiinneeeerr  aanndd  tthhee  AAwwaarrddiinngg  AAuutthhoorriittyy  ddeeeemmss  nneecceessssaarryy  oorr  ddeessiirraabbllee..    

  

TThhee  AArrcchhiitteecctt//  EEnnggiinneeeerr  sshhaallll  ssuubbmmiitt  ttoo  tthhee  AAwwaarrddiinngg  AAuutthhoorriittyy  aa  ddrraaiinnaaggee  mmaasstteerr  ppllaann  sshhoowwiinngg  ppllaann  nnootteess,,  

ddrraaiinn  ssiitteess,,  ddrraaiinn  ssiittee  nnootteess,,  ssiittee  ccoommppoonneennttss  aanndd  aa  SSttaatteemmeenntt  ooff  PPrroobbaabbllee  CCoonnssttrruuccttiioonn  CCoosstt  bbrrookkeenn  oouutt  ffoorr  tthhee  

tteennnniiss  ccoouurrttss,,  bbaasskkeettbbaallll  ccoouurrttss  aanndd  ooppeenn  ssppaaccee  aarreeaa  sseeccttiioonnss,,  rreettaaiinniinngg  wwaallllss,,  aacccceessss  ppooiinnttss,,  aannyy  iimmppaaccttss  oonn  

eexxiissttiinngg  ffaacciilliittiieess  oorr  aarreeaass  wwiitthhiinn  GGooooddaallee  PPaarrkk  aanndd  aannyy  aaddddiittiioonnaall  sseerrvviicceess  ccaalllleedd  ffoorr  bbyy  tthhee  AAwwaarrddiinngg  

AAuutthhoorriittyy..  TThheessee  ccoossttss  sshhaallll  rreepprreesseenntt  tthhee  AArrcchhiitteecctt//  EEnnggiinneeeerr’’ss  bbeesstt  jjuuddggmmeenntt  ooff  tthhee  pprroobbaabbllee  CCoonnssttrruuccttiioonn  

CCoossttss..  

  

((BB))  PPEERRMMIITTTTIINNGG  PPHHAASSEE  

  

FFoorr  tthhee  BBaassiicc  SSeerrvviicceess,,  tthhee  AArrcchhiitteecctt  sshhaallll  pprreeppaarree,,  ffoorr  tthhee  aapppprroovvaall  ooff  tthhee  AAwwaarrddiinngg  AAuutthhoorriittyy  aanndd  vvaarriioouuss  

ootthheerr  BBooaarrddss  ooff  tthhee  TToowwnn  ooff  WWeesstt  BBooyyllssttoonn,,  aallll  ddooccuummeennttss  rreeqquuiirreedd  ffoorr  ppeerrmmiittttiinngg..    TThhee  AArrcchhiitteecctt  sshhaallll  aallssoo  

aatttteenndd  aannyy  mmeeeettiinnggss,,  aass  rreeqquuiirreedd  bbyy  tthhee  ppeerrmmiittttiinngg  AAuutthhoorriittiieess  ooff  tthhee  TToowwnn  ooff  WWeesstt  BBooyyllssttoonn..      

  

FFoorr  aannyy  AAddddiittiioonnaall  SSeerrvviicceess  tthhaatt  mmaayy  bbee  ccaalllleedd  ffoorr  bbyy  tthhee  AAwwaarrddiinngg  AAuutthhoorriittyy,,  tthhee  AArrcchhiitteecctt//  EEnnggiinneeeerr  sshhaallll    

pprreeppaarree,,  ffoorr  tthhee  aapppprroovvaall  ooff  tthhee  AAwwaarrddiinngg  AAuutthhoorriittyy,,  ppeerrmmiittttiinngg  AAuutthhoorriittiieess  ooff  tthhee  TToowwnn  ooff  WWeesstt  BBooyyllssttoonn,,  

MMaassssaacchhuusseettttss  EEnnvviirroonnmmeennttaall  PPrrootteeccttiioonn  AAggeennccyy  ((MMEEPPAA)),,  MMaassssaacchhuusseettttss  DDeeppaarrttmmeenntt  ooff  EEnnvviirroonnmmeennttaall  

PPrrootteeccttiioonn  ((DDEEPP))  aanndd  ootthheerr  SSttaattee  AAggeenncciieess,,  aallll  ddooccuummeennttss  rreeqquuiirreedd  ttoo  oobbttaaiinn  tthhee  OOrrddeerr  ooff  CCoonnddiittiioonnss  aanndd  

ppeerrmmiittss  ffoorr  iirrrriiggaattiioonn  aanndd  wwaatteerr  wwiitthhddrraawwaallss,,  iiff  rreeqquuiirreedd..  

  

TThhee  AArrcchhiitteecctt//  EEnnggiinneeeerr  sshhaallll  bbee  rreessppoonnssiibbllee  ffoorr  aallll  nnoottiiffiiccaattiioonnss,,  mmaaiilliinnggss,,  ffiilliinngg  ffeeeess,,  aatttteennddaannccee  aatt  mmeeeettiinnggss,,  

pprreesseennttaattiioonn  mmaatteerriiaallss,,  ssuupppplleemmeennttaall  nnoottiiffiiccaattiioonnss,,  aallll  rreeccoorrddiinnggss  aatt  tthhee  aapppprroopprriiaattee  RReeggiissttrryy  ooff  DDeeeeddss..  

  

((CC))  CCOONNSSTTRRUUCCTTIIOONN  DDOOCCUUMMEENNTT  PPHHAASSEE  

  

UUppoonn  aapppprroovvaall  bbyy  tthhee  AAwwaarrddiinngg  AAuutthhoorriittyy  ooff  tthhee  PPrreelliimmiinnaarryy  DDeessiiggnn  ppllaannss,,  aanndd  ssuubbjjeecctt  ttoo  ffiinnaall  CCeerrttiiffiiccaattiioonn,,  

tthhee  AArrcchhiitteecctt//  EEnnggiinneeeerr  sshhaallll  pprreeppaarree  CCoonnssttrruuccttiioonn  DDooccuummeennttss  ffoorr  tthhee  AAwwaarrddiinngg  AAuutthhoorriittyy’’ss    

aapppprroovvaall..  TThheeyy  sshhaallll  iinncclluuddee  tthhee  WWoorrkkiinngg  DDrraawwiinnggss,,  SSppeecciiffiiccaattiioonnss  aanndd  CCoosstt  EEssttiimmaatteess  nneecceessssaarryy  ffoorr  

ccoonnssttrruuccttiioonn  ooff  tthhee  PPrroojjeecctt..  PPllaannss  sshhaallll  bbee  ssuubbmmiitttteedd  ffoorr  tthhee  AAwwaarrddiinngg  AAuutthhoorriittyy’’ss  aapppprroovvaall  aatt  tthhee  ccoommpplleettiioonn  

ssttaaggeess  ooff  5500%%,,  9900%%  aanndd  FFiinnaall  ddeessiiggnn  uuppoonn  rreecceeiipptt  ooff  aallll  ppeerrmmiittss,,  ccoonnddiittiioonnss  aanndd  lliicceennsseess..  AAllll    
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ddooccuummeennttss  aanndd  ddrraawwiinnggss  sshhaallll  bbee  ssttaammppeedd  bbyy  aa  MMaassssaacchhuusseettttss  rreeggiisstteerreedd  AArrcchhiitteecctt  aanndd  aa  MMaassssaacchhuusseettttss  

rreeggiisstteerreedd  PPrrooffeessssiioonnaall  EEnnggiinneeeerr  ((PP..EE..))  aass  rreeqquuiirreedd  ffoorr  tthhee  eennggiinneeeerriinngg  ddiisscciipplliinnee..  

  

IInncclluuddeedd  wwiitthh  tthhee  CCoonnssttrruuccttiioonn  DDooccuummeennttss  sshhaallll  bbee  ssppeecciiffiiccaattiioonnss  sseettttiinngg  ffoorrtthh  tthhee  rreeqquuiirreemmeennttss  ffoorr  tthhee  

ccoonnssttrruuccttiioonn  ooff  tthhee  PPrroojjeecctt  aanndd  tthhee  dduuttiieess  aanndd  rreessppoonnssiibbiilliittiieess  ooff  tthhee  AArrcchhiitteecctt  aanndd  EEnnggiinneeeerr,,  tthhee  AAwwaarrddiinngg  

AAuutthhoorriittyy,,  tthhee  CCoonnttrraaccttoorr  aanndd  aannyy  SSuubb--CCoonnttrraaccttoorrss..      

  

PPrriioorr  ttoo  tthhee  BBiiddddiinngg  PPhhaassee  aanndd  dduurriinngg  tthhee  CCoonnssttrruuccttiioonn  PPhhaassee,,  tthhee  AArrcchhiitteecctt//  EEnnggiinneeeerr  sshhaallll  nnoottiiffyy  tthhee  

AAwwaarrddiinngg  AAuutthhoorriittyy  ooff  aannyy  aanndd  aallll  ccoosstt  aaddjjuussttmmeennttss  ttoo  pprreevviioouuss  SSttaatteemmeennttss  ooff  PPrroobbaabbllee  CCoonnssttrruuccttiioonn  CCoosstt  

iinnddiiccaatteedd  bbyy  cchhaannggeess  iinn  rreeqquuiirreemmeennttss  oorr  ggeenneerraall  mmaarrkkeett  ccoonnddiittiioonnss..  

  

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________  

  

((DD))  BBIIDDDDIINNGG  PPHHAASSEE  

  

  TThhee  AArrcchhiitteecctt//  EEnnggiinneeeerr,,  ffoolllloowwiinngg  tthhee  AAwwaarrddiinngg  AAuutthhoorriittyy’’ss  aapppprroovvaall  ooff  tthhee  CCoonnssttrruuccttiioonn  DDooccuummeennttss,,  

sshhaallll  aassssiisstt  tthhee  AAwwaarrddiinngg  AAuutthhoorriittyy  bbyy  pprriinnttiinngg  nneecceessssaarryy  ppllaannss  aanndd  ssppeecciiffiiccaattiioonnss  ffoorr  oobbttaaiinniinngg  bbiiddss,,    

eevvaalluuaattiinngg  tthhee  bbiiddss  aanndd  bbiiddddeerrss,,  aanndd  iinn  aawwaarrddiinngg  aa  ccoonnttrraacctt  oorr  ccoonnttrraaccttss  ffoorr  tthhee  ccoonnssttrruuccttiioonn  ooff  tthhee  PPrroojjeecctt..  

  

TThhee  AArrcchhiitteecctt//  EEnnggiinneeeerr  sshhaallll  aatttteenndd  aanndd  pprreeppaarree  mmiinnuutteess  ooff  tthhee  pprree--bbiidd  mmeeeettiinngg((ss))  aanndd  aassssiisstt  tthhee  AAwwaarrddiinngg  

AAuutthhoorriittyy  iinn  iissssuuiinngg  aannyy  aaddddeennddaa  oorr  rreevviissiioonnss  ttoo  tthhee  WWoorrkk  tthhaatt  mmaayy  aarriissee  ffrroomm  tthhee  pprree--bbiidd  mmeeeettiinngg((ss))..  

  

((EE))  CCOONNSSTTRRUUCCTTIIOONN  PPHHAASSEE  

  

((11))    TThhee  AArrcchhiitteecctt//  EEnnggiinneeeerr  sshhaallll  aatttteenndd  aanndd  pprreeppaarree  mmiinnuutteess  ooff  tthhee  pprree--ccoonnssttrruuccttiioonn  mmeeeettiinngg..  

  

((22))  DDuurriinngg  tthhee  CCoonnssttrruuccttiioonn  PPhhaassee  tthhee  AArrcchhiitteecctt//  EEnnggiinneeeerr  sshhaallll  mmaakkee  wweeeekkllyy  vviissiittss  ttoo  GGooooddaallee  PPaarrkk  ttoo  

ffaammiilliiaarriizzee  hhiimmsseellff//hheerrsseellff  wwiitthh  tthhee  pprrooggrreessss  aanndd  qquuaalliittyy  ooff  tthhee  WWoorrkk  aanndd  ttoo  ddeetteerrmmiinnee,,  iinn  ggeenneerraall,,  iiff  tthhee  

PPrroojjeecctt  iiss  pprroocceeeeddiinngg  iinn  aaccccoorrddaannccee  wwiitthh  tthhee  CCoonnttrraacctt  DDooccuummeennttss..      

  

((33))  TThhee  SSccooppee  ooff  SSeerrvviicceess  ooff  tthhee  AArrcchhiitteecctt//  EEnnggiinneeeerr  sshhaallll  iinncclluuddee,,  bbuutt  nnoott  bbee  lliimmiitteedd  ttoo,,  ppeerriiooddiicc  oobbsseerrvvaattiioonnss  

ooff  tthhee  CCoonnttrraaccttoorr’’ss  wwoorrkk,,  iinntteerrpprreettaattiioonn  ooff  ppllaannss  aanndd  ssppeecciiffiiccaattiioonnss  ffoorr  ccoorrrreeccttnneessss  ooff  wwoorrkkmmaannsshhiipp  aanndd  

mmaatteerriiaallss  aanndd  aappppeeaarraannccee  ooff  tthhee  ffiinnaall  pprroodduucctt,,  wweeeekkllyy  pprrooggrreessss  mmeeeettiinngg  wwiitthh  tthhee  AAwwaarrddiinngg  AAuutthhoorriittyy  aanndd  

GGeenneerraall  CCoonnttrraaccttoorr  bbuutt  wwiitthhoouutt  aassssuummiinngg  aannyy  rreessppoonnssiibbiilliittyy  ffoorr  tthhee  CCoonnttrraaccttoorr’’ss  mmeeaannss  aanndd  mmeetthhooddss..  IItt  

sshhaallll  aallssoo  iinncclluuddee  pprreeppaarriinngg  rreeppoorrttss,,  iissssuuaannccee  ooff  cceerrttiiffiiccaatteess  aanndd  tthhee  lliikkee,,  rreessppoonnddiinngg  ttoo  rreeqquueessttss  ffoorr  

iinnffoorrmmaattiioonn,,  rreevviieeww  aanndd  aapppprroovvaall,,  iinn  ccooooppeerraattiioonn  wwiitthh  tthhee  AAwwaarrddiinngg  AAuutthhoorriittyy,,  aannyy  rreeqquueessttss  ffoorr  cchhaannggeess  

iinn  tthhee  pprroojjeecctt,,  rreevviieewwiinngg  tthhee  pprrooggrreessss  ooff  tthhee  pprroojjeecctt  iinn  rreellaattiioonn  ttoo  tthhee  pprroojjeecctt  sscchheedduullee,,  rreevviieeww  aanndd  aapppprroovvaall  

ooff  aapppplliiccaattiioonnss  ffoorr  ppaayymmeenntt,,  aanndd  aass  mmuuttuuaallllyy  aaggrreeeedd  uuppoonn  bbyy  tthhee  AAwwaarrddiinngg  AAuutthhoorriittyy  aanndd  AArrcchhiitteecctt//  

EEnnggiinneeeerr,,  aanndd//  oorr  aass  pprroovviiddeedd  ffoorr  iinn  tthhee  CCoonnttrraacctt  ddooccuummeennttss..  

  

((44))  TThhee  AArrcchhiitteecctt//  EEnnggiinneeeerr  sshhaallll  pprreeppaarree  aannyy  nneecceessssaarryy  ddeessiiggnn  mmooddiiffiiccaattiioonnss  ffoorr  ssuubbmmiittttaall  ttoo  tthhee  AAwwaarrddiinngg  

AAuutthhoorriittyy  ffoorr  iissssuuaannccee  ttoo  tthhee  CCoonnttrraaccttoorr  ffoorr  cchhaannggeess  iinn  ffiieelldd  ccoonnddiittiioonnss..  

  

((55))  TThhee  AArrcchhiitteecctt//  EEnnggiinneeeerr  sshhaallll  aassssiisstt  tthhee  AAwwaarrddiinngg  AAuutthhoorriittyy  iinn  aapppprroovviinngg,,  aammeennddiinngg  oorr  rreejjeeccttiinngg  

ssuubbmmiittttaallss  rreecceeiivveedd  ffrroomm  tthhee  CCoonnttrraaccttoorr..  
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((66))  TThhee  AArrcchhiitteecctt//  EEnnggiinneeeerr  sshhaallll  aatttteenndd  SSiittee  MMeeeettiinnggss  wwhheenn  aasskkeedd  ttoo  ddoo  ssoo  bbyy  tthhee  AAwwaarrddiinngg  AAuutthhoorriittyy..  

  

((77))  TThhee  AArrcchhiitteecctt//  EEnnggiinneeeerr  sshhaallll  ccoommpplleettee  aann  OOppeerraattiioonn  aanndd  MMaaiinntteennaannccee  MMaannuuaall  ffoorr  AAwwaarrddiinngg  AAuutthhoorriittyy  

aanndd  ttrraaiinn  tthhee  DDPPWW  DDiirreeccttoorr  aanndd  hhiiss  ssttaaffff  iinn  ooppeerraattiinngg  aanndd  mmaaiinnttaaiinniinngg  ddrraaiinnaaggee,,  iirrrriiggaattiioonn,,  aanndd  tthhee  tteennnniiss  

aanndd  bbaasskkeettbbaallll  ccoouurrtt  ffaacciilliittiieess..    

  

TTOOTTAALL  AANNTTIICCIIPPAATTEEDD  DDUURRAATTIIOONN  OOFF  CCOONNTTRRAACCTT::  

  

IInniittiiaall  CCoonnttrraacctt  DDuurraattiioonn::  1122  mmoonntthhss  

  

TTOOTTAALL  AANNTTIICCIIPPAATTEEDD  EEXXPPEENNDDIITTUURREESS  ((AAmmoouunnttss  iinnddiiccaatteedd  aarree  oonnllyy  eessttiimmaatteess..    CCoonnttrraacctt  aammoouunnttss  dduurriinngg  

tthhee  ppeerriioodd  ooff  aannyy  ccoonnttrraacctt  aarree  ssuubbjjeecctt  ttoo  aa  sseelleecctteedd  BBiiddddeerr''ss  rreessppoonnssee,,  aanndd  mmaayy  iinnccrreeaassee  oorr  ddeeccrreeaassee  bbaasseedd  uuppoonn  

ccoonnttrraacctt  nneeggoottiiaattiioonn,,  ppeerrffoorrmmaannccee  sseelleecctteedd,,  aapppprroopprriiaattiioonn  oorr  aavvaaiillaabbiilliittyy  ooff  ffuunnddss..))  

  

EEssttiimmaatteedd  VVaalluuee  ooff  PPrrooccuurreemmeenntt  ::  $$  2200,,000000  

  

CCoommppeennssaattiioonn  wwiillll  bbee  SSuubbjjeecctt  ttoo  QQuuootteess  bbyy  LLiisstt  ooff  tthhee  sseelleecctteedd  AArrcchhiitteeccttuurraall//  EEnnggiinneeeerriinngg  FFiirrmm            

  

IINNSSTTRRUUCCTTIIOONNSS  FFOORR  SSUUBBMMIISSSSIIOONN  OOFF  RREESSPPOONNSSEESS::    

  

SSTTEEPP  II  ;;  LLeetttteerrss  ooff  IInntteerreesstt  

  

SSeevveenn  ((77))  bboouunndd  ccooppiieess  aanndd  oonnee  uunnbboouunndd  oorriiggiinnaall  ccooppyy  ooff  tthhee  LLeetttteerr  ooff  IInntteerreesstt  aanndd  CCoommpplleetteedd  DDeessiiggnneerr  

SSeelleeccttiioonn  BBooaarrdd  AApppplliiccaattiioonn  FFoorrmm  ffoorr  MMuunniicciippaalliittiieess  aanndd  PPuubblliicc  AAggeenncciieess  nnoott  wwiitthhiinn  DDSSBB  JJuurriissddiiccttiioonn  22000055  

sshhaallll  bbee  ssuubbmmiitttteedd    ttoo::  

  

  TToowwnn  ooff  WWeesstt  BBooyyllssttoonn  

  PPaarrkkss  FFaacciilliittiieess  CCoommmmiitttteeee  

cc//oo  TToowwnn  CClleerrkk  

  112277  HHaarrttwweellll  SSttrreeeett  

  WWeesstt  BBooyyllssttoonn,,  MMAA..  0011558833  

  

DDEEAADDLLIINNEE  FFOORR  SSUUBBMMIISSSSIIOONN  OOFF  SSTTEEPP  11  LLEETTTTEERRSS  OOFF  IINNTTEERREESSTT::    

  

DDeeaaddlliinnee  ffoorr  ssuubbmmiissssiioonn  ooff  SSTTEEPP  II  LLeetttteerrss  ooff  IInntteerreesstt  iiss  MMoonnddaayy,,  JJuullyy  2222,,  22000099  aatt    1122::0000PPMM  

  

WWiillll  aa  BBiiddddeerrss  CCoonnffeerreennccee  bbee  ooffffeerreedd??      NNOO  YYEESS  ((IInnddiiccaattee  DDaattee,,  TTiimmee  aanndd  PPllaaccee))::    

  

  1122..0000  PP..MM..,,  SSaattuurrddaayy  JJuunnee  2277,,  22000099  

  TToowwnn  ooff  WWeesstt  BBooyyllssttoonn,,  GGooooddaallee  PPaarrkk  

  CCrreesscceenntt  SSttrreeeett  

  WWeesstt  BBooyyllssttoonn,,  MMAA..              
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WWiillll  OOppppoorrttuunniittyy  ffoorr  WWrriitttteenn  QQuueessttiioonnss  bbee  OOffffeerreedd::    NNOO    YYEESS  ((IInnddiiccaattee  DDeeaaddlliinnee  DDaattee,,  TTiimmee  aanndd  

ppllaaccee  ffoorr  ssuubbmmiissssiioonn))::  

  

1122::0000PPMM,,  MMoonnddaayy,,  JJuullyy  88,,  22000099  

  TToowwnn  ooff  WWeesstt  BBooyyllssttoonn  PPaarrkkss  CCoommmmiissssiioonn  

  112277  HHaarrttwweellll  SSttrreeeett  

  WWeesstt  BBooyyllssttoonn,,  MMaa..  0011558833  

  

  CCooppiieess  ooff  wwrriitttteenn  qquueessttiioonnss  SSHHAALLLL  bbee  ffaaxxeedd  ttoo::  

  TToowwnn  ooff  WWeesstt  BBooyyllssttoonn,,  PPaarrkkss  FFaacciilliittiieess  CCoommmmiitttteeee  

  FFAAXX  ##  ((550088))  883355--44110022  ffoorr  tthhee  AAtttteennttiioonn  ooff::  PPaattrriicckk  IInnddeerrwwiisshh,,  CChhaaiirrmmaann  

  

IIff  tthhee  AArrcchhiitteeccttuurraall//  EEnnggiinneeeerriinngg  ffiirrmm  iiss  sshhoorrtt--lliisstteedd  dduurriinngg  SStteepp  II,,  iitt  wwiillll  bbee  iinnvviitteedd  ttoo  pprroocceeeedd  wwiitthh  SStteepp  IIII..      

FFoorr  aann  aappppooiinnttmmeenntt,,  pplleeaassee  ccaallll  PPaattrriicckk  IInnddeerrwwiisshh,,  CChhaaiirrmmaann,,  PPaarrkkss  FFaacciilliittiieess  CCoommmmiitttteeee  aatt  ((550088))  883355--33449900..      

  

SSTTEEPP  IIII::  PPRROOPPOOSSAALLSS  

        OONNLLYY  TTOO  BBEE  CCOOMMPPLLEETTEEDD  BBYY  FFIIRRMMSS  SSHHOORRTT--LLIISSTTEEDD  AAFFTTEERR  SSTTEEPP  11..  

  

  LLeetttteerr  ooff  SSuubbmmiittttaall  

  SSuummmmaarryy  ooff  PPrrooppoossaall  iinncclluuddiinngg  lliisstt  ooff  ttaasskkss  

  PPrroojjeecctt  NNaarrrraattiivvee  iinncclluuddiinngg  ccoonncceeppttuuaall  ddrraawwiinnggss,,  yyoouurr  aapppprrooaacchh  ttoo  tthhee  pprroojjeecctt  ssccooppee  aanndd  ppeerrffoorrmmaannccee  

  PPrroojjeecctt  MMaannaaggeemmeenntt  aanndd  PPeerrssoonnnneell..  DDeessccrriibbee  tthhee  oorrggaanniizzaattiioonn  ooff  tthhee  pprroojjeecctt  tteeaamm  iinncclluuddiinngg  aannyy  ssuubb--

ccoonnssuullttaanntt  ppaarrttiicciippaattiioonn..  NNaammee  aanndd  pprroovviiddee  aa  rreessuummee  ffoorr  kkeeyy  pprroojjeecctt  ppeerrssoonnnneell  iinncclluuddiinngg  tthhee  PPrriinncciippaall  iinn  

CChhaarrggee,,  tthhee  PPrroojjeecctt  MMaannaaggeerr  aanndd  tthhee  PPrroojjeecctt  AArrcchhiitteecctt//EEnnggiinneeeerr..  TThhiiss  sshhaallll  bbee  aa  ccoommmmiittmmeenntt  ooff  tthhoossee  

ppeerrssoonnnneell  ffoorr  tthhee  dduurraattiioonn  ooff  tthhee  pprroojjeecctt..  

  SScchheedduullee..  EEssttiimmaattee  tthhee  ttoottaall  ttiimmee  rreeqquuiirreedd  ttoo  ccoommpplleettee  tthhee  wwoorrkk,,  tthhee  ttoottaall  ppeerrssoonn  ddaayyss  iinnvvoollvveedd  oonn  aa  

sseeppaarraattee  ttaabbllee,,  sshhooww  tthhee  lleevveell  ooff  eeffffoorrtt  ooff  pprrooffeessssiioonnaall  aanndd  ssuubb--pprrooffeessssiioonnaall  ppeerrssoonn--ddaayyss  ppeerr  ttaasskk..  TThhee  

ssuucccceessssffuull  sseelleecctteedd  AArrcchhiitteecctt//  EEnnggiinneeeerr  sshhaallll  bbee  rreeqquuiirreedd  ttoo  ccoonnvveerrtt  tthhee  ppeerrssoonn  ddaayyss  ttoo  hhoouurrss  wwhheenn  

pprreeppaarriinngg  tthhee  ffiinnaall  ccoonnttrraacctt  sscchheedduulleess..  

  CCoossttss..  DDeessccrriibbee  bbrriieeffllyy  eeaacchh  ooff  tthhee  ttaasskkss  nneecceessssaarryy  ttoo  ccoommpplleettee  tthhee  ffuullll  ssccooppee  ooff  sseerrvviicceess,,  tthhee  lleevveell  ooff  eeffffoorrtt  

aassssoocciiaatteedd  wwiitthh  eeaacchh  ttaasskk  aanndd  iittss  ttoottaall  ccoosstt  iinncclluuddiinngg  hhoouurrllyy  rraatteess,,  oovveerrhheeaadd  rraattee,,  pprrooffiitt,,  aanndd  ddiirreecctt  

eexxppeennsseess..  PPrroovviiddee  aa  ttoottaall  ccoosstt  ffoorr  eeaacchh  ttaasskk  aanndd  ffoorr  aallll  sseerrvviicceess..    IInncclluuddee  aa  ccoonnttiinnggeennccyy  eessttiimmaattee..  PPrroovviiddee  

aann  eessttiimmaatteedd  ccoosstt  ooff  ccoonnssttrruuccttiioonn  ffoorr  yyoouurr  ffiirrmm’’ss  pprrooppoosseedd  ddeessiiggnn..        

  RReellaatteedd  eexxppeerriieennccee..  PPrreesseenntt  tthhrreeee  eexxaammpplleess  ooff  rreecceenntt  wwoorrkk  ssiimmiillaarr  iinn  ccoonntteenntt  aanndd  eexxtteenntt  aass  eevviiddeennccee  ooff  

rreellaatteedd  eexxppeerriieennccee..  PPrroovviiddee  iinnddiivviidduuaall  rreeffeerreenncceess  iinncclluuddiinngg  tthhee  nnaammee,,  aaddddrreessss,,  tteelleepphhoonnee  nnuummbbeerr  aanndd  

rreellaattiioonnsshhiipp  ttoo  pprroojjeecctt  ooff  ppeerrssoonnss  ttoo  bbee  ccoonnttaacctteedd..  

  FFiirrmm  QQuuaalliiffiiccaattiioonnss..  AA  bbrriieeff  ssttaatteemmeenntt  oorr  bbrroocchhuurree  ddeessccrriibbiinngg  yyoouurr  ffiirrmm’’ss  aanndd  aannyy  ssuubb--ccoonnssuullttaanntt’’ss  

qquuaalliiffiiccaattiioonnss  ttoo  ppeerrffoorrmm  tthhiiss  wwoorrkk..  

 

 

If Sub-Consultants are to be employed they must be identified, qualifications noted and the nature of their work 

and effort in person-days must be described.  The use of local area, small business and minority firms as sub-

contractors is encouraged.   
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The proposal shall not exceed one hundred (100) pages in length (excluding documents required in Section 11 

below) and shall be submitted as seven (7) bound copies and one unbound, original copy.  At the discretion of the 

Awarding Authority interviews may be scheduled as part of the selection process. 

 

 

Seven (7) bound copies and one unbound original copy of the proposal shall be submitted to: 

 

 Town of West Boylston 

 Parks Facilities Committee 

 c/o Town Clerk 

 127 Hartwell Street 

 West Boylston, MA  01583 

  

DDEEAADDLLIINNEE  FFOORR  SSUUBBMMIISSSSIIOONN  OOFF  SSTTEEPP  IIII  PPRROOPPOOSSAALLSS::    

  

TThhee  ddeeaaddlliinnee  ffoorr  ssuubbmmiissssiioonn  ooff  SSTTEEPP  IIII  PPrrooppoossaallss  sshhaallll  bbee  WWeeddnneessddaayy,,  AAuugguusstt  2266,,  22000099,,  aatt  1122::0000PPMM..  

  

GGEENNEERRAALL  EEVVAALLUUAATTIIOONN  CCRRIITTEERRIIAA::  

  

  TThhee  ppuurrppoossee  ooff  tthhiiss  rreeqquueesstt  ffoorr  LLeetttteerrss  ooff  IInntteerreesstt  iiss  ttoo  ccrreeaattee  aa  sshhoorrtt  lliisstt  ooff  AArrcchhiitteeccttuurraall//  EEnnggiinneeeerriinngg  

ffiirrmmss  ddeeeemmeedd  qquuaalliiffiieedd  ttoo  uunnddeerrttaakkee  tthhee  wwoorrkk  ddeessccrriibbeedd..  RReessppoonnsseess  wwiillll  bbee  eevvaalluuaatteedd  oonn  tthhee  bbaassiiss  ooff  qquuaalliiffiiccaattiioonnss  

aanndd  eexxppeerriieennccee  iinnffoorrmmaattiioonn  pprroovviiddeedd  iinn  tthhee  rreeqquuiirreedd  LLeetttteerrss  ooff  IInntteerreesstt  aanndd  CCoommpplleetteedd  DDeessiiggnneerr  SSeelleeccttiioonn  BBooaarrdd  

AApppplliiccaattiioonn  FFoorrmm  ffoorr  MMuunniicciippaalliittiieess  aanndd  PPuubblliicc  AAggeenncciieess  nnoott  wwiitthhiinn  DDSSBB  JJuurriissddiiccttiioonn  22000055aanndd  ootthheerr  aapppplliiccaabbllee  

ddooccuummeennttaattiioonn  aanndd  rreeffeerreenncceess..  ((AAwwaarrddiinngg  AAuutthhoorriittyy  wwoouulldd  pprreeffeerr  tthhaatt  tthhee  wwoorrkk  bbee  ddoonnee  bbyy  aa  MMeemmbbeerr  ooff  tthhee  

AAmmeerriiccaann  IInnssttiittuuttee  ooff  AArrcchhiitteeccttss..  MMeemmbbeerrsshhiipp  iinn  tthhee  AA..II..AA..  iiss  tthheerreeffoorree  pprreeffeerrrreedd  aanndd  wwiillll  bbee  ccoouunntteedd  aass  hhiigghhllyy  

aaddvvaannttaaggeeoouuss  wwhheenn  eevvaalluuaattiinngg  tthhee  AArrcchhiitteeccttuurraall  ffiirrmmss..))  

  

Step I Evaluation Criteria 

 

Profile of Firm’s Experience, Last Five Years (20 points). 

 

Employees by Discipline (10 points).    

 

Proposed Team anticipated for this Project (15 points).   

 

Resumes of Key Personnel Proposed for this Project (15 points). 

 

Work by Proposed Team which best illustrates Current Qualifications Relevant to this project (20 points) 

 

Additional information or Description of Resources Supporting Firm’s Qualifications Relevant to this project (10 

points). 

 

General overall evaluation (10 points). 

 

If the Architectural/ Engineering firm is short-listed during Step I, the firm will be invited to proceed with 

Step II. 
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Phase II Proposal Evaluation Criteria 

 

1. Quality and responsiveness of the proposal – is it clear concise and complete? (15 points). 

 

2.  Understanding and technical approach (15 points) 

  

3. Managerial approach including adequacy of procedures, use of resources and adequacy of budget and 

schedule. (10 points) 

 

4.  Experience of companies and individuals (20 points)  

 

5.  Past performance and references on similar projects (10 points) 

 

6.  Competitive fee proposal (10 points) 

 

7.  Overall strength of the firm in the relevant open space, drainage, tennis and basketball court architecture, 

engineering and design disciplines. (20 points) 

 

 

RRFFPP  AAddddiittiioonnaall  RReeqquuiirreemmeennttss::    

  

  AAllll  bbiiddddeerrss  mmuusstt  ccoommpplleettee,,  eexxeeccuuttee  aanndd  ssuubbmmiitt  aa  RReevveennuuee  EEnnffoorrcceemmeenntt  aanndd  PPrrootteeccttiioonn  CCeerrttiiffiiccaattiioonn,,  

CCeerrttiiffiiccaattee  ooff  NNoonn--CCoolllluussiioonn,,  IIRRSS  FFoorrmm  WW--99  CCeerrttiiffiiccaattee,,  aanndd  CCeerrttiiffiiccaattee  ooff  CCoorrppoorraattee  AAuutthhoorriittyy..        

  

  

  

EENNDD  
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AADDDDEENNDDUUMM  ##11  

DDAATTEE::      JJUUNNEE  44,,  22000099  

  

RREEQQUUEESSTT  FFOORR  PPRROOPPOOSSAALLSS  

  

GGOOOODDAALLEE  PPAARRKK  OOPPEENN  SSPPAACCEE  PPRROOJJEECCTT  PPHHAASSEE  11AA::  AARRCCHHIITTEECCTTUURRAALL//  EENNGGIINNEEEERRIINNGG  SSEERRVVIICCEESS  

FFOORR  GGOOOODDAALLEE  PPAARRKK,,  OOPPEENN  SSPPAACCEE,,  TTEENNNNIISS//  BBAASSKKEETTBBAALLLL  CCOOUURRTT  PPRROOJJEECCTT  LLOOCCAATTEEDD  IINN  WWEESSTT  

BBOOYYLLSSTTOONN,,  MMAA..    

  

  

11..  AA  MMAANNDDAATTOORRYY  SSIITTEE  VVIISSIITT  AANNDD  BBIIDDDDEERRSS  CCOONNFFEERREENNCCEE  WWIILLLL  BBEE  HHEELLDD  OONN::  

  

1122..0000  PP..MM..,,  SSaattuurrddaayy  JJuunnee  2277,,  22000099  

  TToowwnn  ooff  WWeesstt  BBooyyllssttoonn,,  GGooooddaallee  PPaarrkk  

  CCoorrnneerr  ooff  GGooooddaallee  SSttrreeeett  aanndd  CCrreesscceenntt  SSttrreeeett  
  WWeesstt  BBooyyllssttoonn,,  MMAA..  0011558833  
  

AAllll  iinntteerreesstteedd  bbiiddddeerrss  aarree  rreeqquuiirreedd  ttoo  aatttteenndd  aanndd  aacckknnoowwlleeddggee  tthhiiss  aaddddeenndduumm  iinn  tthheeiirr  LLeetttteerr  ooff  IInntteerreesstt  
ssuubbmmiissssiioonn  ((SStteepp  11))..    AAnnyy  bbiiddddeerr  wwhhoo  ddooeess  nnoott  aatttteenndd  tthhee  SSiittee  VViissiitt//  BBiiddddeerrss  CCoonnffeerreennccee  aanndd  aacckknnoowwlleeddggee  
tthhiiss  aaddddeenndduumm  wwiillll  bbee  ddiissqquuaalliiffiieedd..  

  

    

22..  PPrrooppoosseedd  LLiigghhttiinngg::  AAllll  eelleeccttrriiccaall  ppoowweerr  lliinneess  ttoo  tthhee  TTeennnniiss  aanndd  BBaasskkeettbbaallll  CCoouurrttss  sshhaallll  bbee  uunnddeerrggrroouunndd  

aanndd  sseerrvviicceedd  ffrroomm  GGooooddaallee  SSttrreeeett..    CCoooorrddiinnaattiioonn  wwiitthh  tthhee  WWeesstt  BBooyyllssttoonn  MMuunniicciippaall  LLiigghhtt  DDeeppaarrttmmeenntt  iiss  

rreeqquuiirreedd..      

  

33..  AAnnyy  mmooddiiffiiccaattiioonn  ttoo  eexxiissttiinngg  uunnddeerrggrroouunndd  iirrrriiggaattiioonn  lliinneess  wwiitthhiinn  GGooooddaallee  PPaarrkk  sshhaallll  bbee  ddeettaaiilleedd  iinn  tthhee  

bbiiddddeerr’’ss  pprrooppoossaall..    EEvveerryy  aatttteemmpptt  sshhaallll  bbee  mmaaddee  bbyy  tthhee  BBiiddddeerr  ttoo  mmaaiinnttaaiinn  tthhee  eexxiissttiinngg  iirrrriiggaattiioonn  lliinneess..      

  

  

  

EENNDD  
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CCEERRTTIIFFIICCAATTEE  OOFF  AAUUTTHHOORRIITTYY  

  

AAtt  aa  dduullyy  aauutthhoorriizzeedd  mmeeeettiinngg  ooff  tthhee  BBooaarrdd  ooff  DDiirreeccttoorrss  ooff  ____________________________________________________________  hheelldd  oonn    

  

______________________________  DDiirreeccttoorrss  wweerree  pprreesseenntt  oorr  wwaaiivveedd  nnoottiiccee,,  iitt  wwaass  vvootteedd  tthhaatt  ______________________________________________________ooff  

tthhiiss  CCoommppaannyy  bbee  aanndd  hheerreebbyy  iiss  aauutthhoorriizzeedd  ttoo  eexxeeccuuttee  pprrooppoossaallss,,  ccoonnttrraaccttss,,  bboonnddss  aanndd  ootthheerr  ddooccuummeennttss  iinn  tthhee  nnaammee  

aanndd  bbeehhaallff  ooff  ssaaiidd  CCoommppaannyy,,  aanndd  aaffffiixx  iittss  CCoorrppoorraattee  SSeeaall  tthheerreettoo,,  aanndd  ssuucchh  eexxeeccuuttiioonn  ooff  aannyy  pprrooppoossaall,,  ccoonnttrraacctt,,  

bboonndd  oorr  ootthheerr  ddooccuummeennttss  ooff  oobblliiggaattiioonn  iinn  tthhiiss  CCoommppaannyy’’ss  nnaammee  oonn  iittss  bbeehhaallff  ooff  ssuucchh  ________________________________________  

uunnddeerr  sseeaall  ooff  tthhee  CCoommppaannyy  sshhaallll  bbee  vvaalliidd  aanndd  bbiinnddiinngg  uuppoonn  tthhiiss  CCoommppaannyy  

  

                AA  TTRRUUEE  CCOOPPYY,,  

  

                ________________________________________  

  

                PPllaaccee  ooff  BBuussiinneessss::  

                ______________________________________________________________________  

  

II  hheerreebbyy  cceerrttiiffyy  tthhaatt  II  aamm  tthhee  ________________________________________  ooff  ____________________________________________________________,,  aanndd  tthhaatt  

                                                                                                    ((nnaammee  ooff  ooffffiicceerr))                                                  ((nnaammee  ooff  ccoorrppoorraattiioonn))  

  

________________________________________  iiss  tthhee  dduullyy  eelleecctteedd  ________________________________________  ooff  ssaaiidd  CCoommppaannyy,,  aanndd  tthhee  aabboovvee  vvoottee  

          ((nnaammee  ooff  ooffffiicceerr))                                                                                                      ((ttiittllee))  

  

hhaass  nnoott  bbeeeenn  aammeennddeedd  oorr  rreesscciinnddeedd  aanndd  rreemmaaiinnss  iinn  ffuullll  ffoorrccee  aanndd  eeffffeecctt  aass  ooff  tthhee  ddaattee  ooff  tthhiiss  pprrooppoossaall..  

  

SSiiggnnaattuurree::  ________________________________________  

  

NNaammee//  TTiittllee::  ________________________________________  

  

DDaattee::    ________________________________________  

  

                      ((CCoorrppoorraattee  SSeeaall))  

  

CCOOMMMMOONNWWEEAALLTTHH  OOFF  MMAASSSSAACCHHUUSSEETTTTSS  

  

WWoorrcceesstteerr  CCoouunnttyy::    ________________________________________,,  22000099  

  

TThheenn  ppeerrssoonnaallllyy  aappppeeaarreedd  tthhee  aabboovvee  nnaammeedd  aanndd  aacckknnoowwlleeddggeedd  tthhee  ffoorreeggooiinngg  iinnssttrruummeenntt  ttoo  bbee  hhiiss//  hheerr  ffrreeee  aacctt  aanndd  

ddeeeedd  bbeeffoorree  mmee..  

                __________________________________________________  

                  ((NNoottaarryy  PPuubblliicc))  

  

                __________________________________________________  

                          ((MMyy  CCoommmmiissssiioonn  EExxppiirreess))  
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MASSACHUSETTS DEPARTMENT OF REVENUE 

REVENUE ENFORCEMENT AND PROTECTION (REAP) ATTESTATION 

 

Pursuant to Massachusetts General Laws Chapter 62C, Section 49A, I certify under the penalties of perjury that,  

 

____________________, to my best knowledge and belief, has complied with all laws of the Commonwealth of  

    (Name of Bidder) 

Massachusetts relating to taxes, reporting of employees and contractors, and withholding and remitting child 

support.   

 

____________________  ____________________ ____________________ 

COMPANY NAME   DATE    FEDERAL ID# 

 

 

_________________________  _________________________ 

BY: SIGNATURE/ TITLE  PRINT NAME 

 

Approval of a contract or other agreement shall not be granted unless this certification clause is signed by the 

applicant. 

 

Your social security number or federal tax identification number will be furnished to the Massachusetts 

Department of Revenue to determine whether you have met tax filing or tax payment obligations.  Providers who 

fail to correct their non-filing or delinquency will not have a contract or other agreement issued, renewed or 

extended.   
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NON-COLLUSION AFFIDAVIT 

 

State of: ____________________ 

 

County of: __________________ 

 

Being first duly sworn deposes and says the following: 

 

1. He/ She is _________________________ of _________________________, 

The proposer that has submitted the attached Proposal; 

 

2. He/ She is fully informed respecting the preparation and contents of the attached Proposal and of all 

pertinent circumstances respecting such proposal; 

 

3. Such proposal is genuine and is not a collusive or sham Proposal; 

 

4. Neither the said Proposer nor any of its officers, partners, agents, representatives, employees or parties of 

interest, including this affidavit, has in any way colluded, conspired, connived or agreed, directly or 

indirectly with any other Proposer, firm or person to submit a collusive or sham proposal in connection 

with the Request for Proposals for which the attached Proposal has been submitted or to refrain from 

bidding in connection with such Request for Proposals, or has in any manner directly or indirectly, sought 

by agreement or collusion or communication or conference with any other Proposer, firm or person to fix 

the price or prices in the attached Proposal or of any other Proposer, or to fix overhead, profit or cost 

element of the Bid price or the Bid price of any other Proposer, or to secure through any collusion, 

conspiracy, connivance or unlawful agreement any advantage against the Town of West Boylston, or any 

person interested in the proposed Contract; and 

 

5. The prices or prices quoted in the attached Proposal are fair and proper and are not tainted by any 

collusion, conspiracy, connivance or unlawful agreement on the part of the Proposer or any of its officers, 

partners, agents, representatives, employees or parties of interest, including this affidavit. 

 

 

_________________________ 

Signature 

 

_________________________ 

Title 

 

On this _____ day of __________, 2009, before me, the undersigned Notary Public, personally appeared 

____________________, duly designated by the Board of Directors and proved to me, through satisfactory 

evidence of identification, which was ____________________, that s/he is the person whose name is signed on the 

foregoing documents, and acknowledged to me that s/he signed it voluntarily for its stated purpose and that it was 

her/ his free act and deed.   

 

____________________  ____________________ 

Notary Public    My Commission Expires 


